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T.C.
MALATYA VALILIGi
I1 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii

i

"‘\\\“’ﬁ“é“_‘f_..:': HiZMET STANDARTLARI TABLOSU MALATYA VALILIGI
HIZMETIN
VATANDASA ..
S,LROA SUNULUAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TSU RACIX‘;{TI TAMS"?.J'\I’{;?%\'MA
HIZMETIN ADI
(EN GEC)
1. Yerlesim yerinin bulundugu valiliklere bizatihi miiracaat edilmesi gerekmektedir.
2. Bagvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandirilmasina yetecek siireli ikamet tezkeresi
3. Biyometrik fotograf (2 adet)
4. Istegi belirten form dilekge. (Vat-3)
5. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gésteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin miimkiin
olmasi halinde buna iligkin belge.
6. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge, evli ise es ve cocuklarinin aile 1- Bagvuruda
bagini gosterir aile niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge, istenen belgelerin
. AL . - . tamamlanmasi
7. Ana veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandasligini kazanmasi istenen ¢ocuk var halinde; Dosyanin
ise, yurt i¢cinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurt diginda ise dis temsilcilik ya da iilkesi yetkili Miiracaat hazirlanmasi 20 dk
G?nel Olarak makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren belgenin usuliine gore onaylanmis Tiirkce Evraklarinin
Tiirk 5 terclimesi, Hazirlanmast 2- Tahkikat siireci
1 Vatandagliginin 8. Medeni hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge veya evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise boganma belgesi, . — Emniyet
Kazanilmasina C e e - . . e . Tahkikat Sireci
oo dul ise 6liimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait 6liim belgesi, Miidiirliigiince
lliskin Bagvuru 9. Genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik alanindaki degisen ve gelisen Komisyon yiiriitiilmektedir.

sartlar da dikkate alinmak suretiyle esas ve usulleri Saglik Bakanliginca belirlenen saglik kurulu raporu,

10. Tiirkiye'de kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kimselerin ge¢imini sagladigina iliskin meslegini
veya gelirini ispatlayan ¢aligma izni, vergi levhasi, taahhiitname veya benzeri belge,
11. Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir érnegi,

12. ibraz edilen kimlik belgelerinde bagvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik tilkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490
sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani,
13. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

3- Komisyonda
Miilakat Siiresi 10
dk




1. Istegi belirten form dilekge. (Vat-6)

1- Bagvuruda
istenen belgelerin

2. Biyometrik fotograf (2 adet) . tamamlanmast
3. Tiirk vatandas ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alian niifus kayit 6rnegi. Miiracaat halinde;
Evlenme Yoluyla | 4.Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gsteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin Evrakllarlmn Dosyanin
Tiirk miimkiin olmas1 halinde buna iliskin belge. Hazirlanmast hazirlanmas: 20
Vatandaghgimn | 5. Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit érnegi gibi belge. ekl dk
Kazanilmasina 6. Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi. ankixat 2: Ta.hklkat.
Iliskin Bagvuru 7. Herhangi bir suc nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 bulunuyor ise onayli bir 6rnegi. Stireci surect E"m.r-uyet
8. Ibraz edilen kimlik belgelerinde bagvuru sahibinin dogum tarihinde ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin , Mudurlugunce.
giderilmesine yonelik tilkesi yetkili makamlarindan alinmig belge, bu belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 Komisyon yiiriitii%mektedlr :
sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 39'ncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzali beyani, 3 K?mlsyorlda )
9. Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigim gosteren makbuz. %uéikat Stiresi
1. Form dilekge. (Vat-5)
2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.
3. Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge vatansiz ise temininin miimkiin
Yeniden Tiirk olmasi halinde buna iliskin belge.
Vatandasligini 4. Medent hal belgesi. Basvuru.da istenen
n 5. Kisi Tiirk vatandagligini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iligkin belge. Miiracaat belgelerin
Kazanilmasina 6. Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagin1 gdsteren niifus kayit 6rnegi veya benzeribelge. Evraklarinin tamamlanmam
iliskin 7. Tiirk vatandashgini kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gosteren belge. Hazirlanmast Eal'n?e; Dosy;(r)ndnk
Basvuru 8. Kanunun 14 iincii maddesi uyarinca Tiirk vatandasligini yeniden kazanmak isteyen kisinin, bagvuru tarihinden azirianinast
geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak ii¢ y1l ikamet ettigine dair il emniyet miidiirliigiinden alinan yurda giris ve
¢ikig tarihlerini gosteren belge ve basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandirilmasina
yetecek siireli ikamet tezkeresi.
9.Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini1 gésteren makbuz.
1. Istegi belirten form dilekce. (Vat-1)
2. Miiracaat makamlarinca sistemden alinan, Tiirk vatandas1 ana veya babaya ait niifus kayit 6rnegi.
Sc.).y BagiEsasma | 3 Tyirk vatandasi ana veya babadan birinin ya da her ikisinin ayni zamanda yabane1 bir devlet vatandast olmast halinde
Sgrfa:j:d?g:; lfr'rlili?ini i:)tha Yarlf}’f‘cf‘k o d bir devl das1 ol halinde kimligini i k bel Basvuru.da isenen
Sonra Doguma 5. N? ZpteA hulubne:n isinin alyr.n Zamlan ay;blanm. l;r evlet v_atag asl o masll( a tlln e 1;n|lgmé ISIpata ygrayf%(tzfiln elge. Miiracaat belgelerin
Hiskin Tiick - Medent hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay: kanitlayan belge, dul ise esine ait 5lim Evraklarinm Tamamlanmasi
Vatandashglnln belg(.es.I. . e e e . . . Hazirlanmas halinde; Dosyanin
Kazanabilmesine 6. K1$11’111’} ana Ve"betbas.l.ndan, bunlardan bmsmm"ya da her ikisinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa ka.rd.esler.mder.l, hazirlanmast 20 dk
o kardesleri yoksa tiglincii derece yakinlarindan, miiracaat makamlarinca alinacak ve yakilik derecelerini belirten ifade
Iligkin Miiracaat

tutanagi.

7. Dogum belgesi.
8. Dogum belgesine dayanilarak diizenlenen dogum tutanagi.




1. istegi belirten form dilekge. (Vat-11)

. Varsa eski Pasaport

dk

KKTC AN . o Bagsvuruda istenen
Vatandaslarinin 2. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti vatandashigin1 dogumla kazandigini gosteren yetkili makamlarca verilmis belge. Miiracaat belgelerin
Tiirk 3. Me‘_i‘_mi ha] pelgesi ve ev.li ise evlenme belgesi, bos'anr.nls i§e.bosa1'1ma bf:lgesi, dul ise esine ait 6liim belgesi. Evraklarmmn tamamlanmas
Vatandashgini 4. Evli ise esinin, varsa er_gl_n o_Imayap F;oc.uklarlnln k|mI|kIer|n! ve aile baglarini kamtlayax} belge. Hazirlanmas halinde; Dosyanin
Kazanmasina 5. Varsa Tiirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit hazirlanmas: 20 dk
Iligkin Bagvuru ornegi.
izin Almak 1. istegi belirten form dilekce, (Vat-9)
. . 2. Baska bir devlet vatandaslig1 kazanilmis ise buna iliskin belge veya heniiz baska bir devlet vatandaslig: . Bagvuruda istenen
Suretiyle Tirk . o 3 T ) : Miiracaat belgeleri
< kazanilmamus ise kazanmak istedigi devlet vatandasligina kabul edilecegine iliskin teminat belgesi veya onaylanmis elgelerin
Vatandaslhigindan L Evraklarinin ¢ 1
.. . OmegL amamianmasi
Cikmaya Iliskin < . Lo 5 . B L ] Hazirlanmasi halinde:
Basvuru 3. Tiirk vatandashgindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagl olarak islem goren ¢ocuk i¢in diger esin muvafakat alinde; Dosyanin
? belgesi, muvafakat edilmemesi halinde hakim karari. hazirlanmasi 20 dk
1.ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi iizerinden
randevu olusturulmasi gerekmektedir.
2. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat agsamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
3. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdam veya Gegici Kimlik Belgesi
4.Pasaport Defter Bedelinin miiracaattan dnce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi.
5. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet)
6. Calisan Personelden Pasaport Talep Formu, Emekli Personelden; emekli oldugu kurumundan kadro-derecesini . Bagvuruda istenen
. o , . ) o : Miiracaat belgelerin ib
Hususi Damgali gosterir 1slak imzali ve onayli (Miihiirlii) veya E-imzali emeklilik belgesi, Evraklarinm elgelerin 1oraz
(Yesil) Pasaport 7. Varsa eski Pasaport Hazirlanmas edilmesi halinde; 15
8. 18 Yasindan biiyiik olup, Ogrenime Devam Edenler igin Ogrenci Belgesi (Sistemde mevcut ise istenmez). dk
9.Ergin Olmayanlar igin Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden
veya Niifus Miidiirligiinden verilecek muvafakati
10. Engelli Olan Cocuklar I¢in Saglik Kurulu Raporu (Hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin
cocuklari i¢in stirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimli” ibareli veya engel oran1 “%50
ve tizeri stiresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)
1.ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi {izerinden
randevu olusturulmasi gerekmektedir.
2. Pasaport alacak kisi bebek veya ¢ocuk dahi olsa miiracaat agamasinda bizzat bulunmak zorundadir.
3. T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
4. Pasaport Defter Bedelinin miiracaattan 6nce ilgili Bankaya veya Vergi Dairesine yatirilmasi. ) Basvuruda istenen
Hizmet Damgali 5. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (1 Adet) Miiracaat belgelerin ibraz
(Gri) Pasaport 6. Gorev Onayina Dayanilarak Diizenlenmis Pasaport Talep Formu Evraklarmnm edilmesi halinde: 15
7 Hazirlanmasi
8

. Ergin Olmayanlar i¢in Anne ve Babanin Birlikte Miiracaati miimkiin olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden
veya Niifus Midiirliigiinden verilecek muvafakati

9. Engelli Olan Cocuklar igin Saglik Kurulu Raporu (hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin gocuklar1 igin

stirekli bakima muhtag¢” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimli” ibareli veya engel oran1 “%50 ve tizeri siiresiz

gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)




1. T.C. Kimlik Kart/Niifus Clizdan1 veya Gegici Kimlik Belgesi
2. Biyometrik Fotograf 5x6 cm ebatlarinda (2 Adet)
3. Diplomatik e-Pasaport ciizdan bedelinin dair dekont.

Basvuruda istenen

Diplomatik 4, Ergirl OImayarIIa[ 1vg1n Anne ve Babanin Birlikte Miiracaatt miimkiin Olmamasi halinde; Annenin/Babanin Noterden Miiracaat belgelerin ibraz
9 veya Niifus Miidiirliigiinden verilecek muvaffakati Evraklarinin . A
Pasaport . e . e edilmesi halinde;
5. 18-25 yas arasindaki gqcuklarm; Ogrenimlerinin devam ettigini gosteren belge Hazirlanmasi 20 dk
6. Engelli Olan Cocuklar I¢in Saglik Kurulu Raporu siirekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam bagimli”
ibareli veya engel orani “%50 ve iizeri siiresiz gegerliligi olan” saglik kurulu raporunun
7. Pasaport alacak kisinin yas1 dikkate alinmaksizin sahsen ya da vekilinin bagvurusu esastir
1.ALO 199 Cagr1 Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr internet adresi ya da e-Devlet uygulamasi tizerinden
randevu olusturulmasi gerekmektedir.
2. 15 yasim tamamlamug herkesin biyometrik verisi alinacagindan sahsen bagvurmasi esastir.
3.Kimlik Kart: bedelinin ilgili bankaya veya vergi dairesine miiracaattan 6nce yatirilmasi gerekmektedir.
Tiirkiye_ ) 4.15 yas ve tizerindeki kisilerden 1 adet 5x6 cm ebatlarinda Biyometrik Fotografistenir. Bagvuruda istenen
Cumhuriyeti 5- Miiracaat eden kisinin kimlik bilgilerinde tereddiit edilmesi halinde niifus ciizdan, siiriicii belgesi, pasaport, Miracaat belgelerin ibraz
10 gglﬂ(‘ifggm uluslararast aile ciizdani, av. kimlik kart, askeri kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi gibi fﬁﬁfﬁ;‘; edilmesi halinde;
islemleri belgelerden biri ile verdigi fotografin kendisine ait oldugunun ispat1 istenir. 10 dk
6-5. maddede sayilan belgelerden higbiri yok ise veya ibraz ettigi belge kisinin kimligini ve fotografim ispata yeterli
goriilmiiyorsa ana, baba, es, 18 yagini tamamlamis kardes veya ¢ocugundan biri ile birlikte miiracaat edilir.
7-6. maddede sayilan kisilerde yok veya miiracaat aninda kisi ile birlikte gelemiyorsa ikamet edilen Ilce Niifus
Midiirligiine kisiyi tantyan 2 kisi ile birlikte miiracaat edilir. Ilgili Ilge Niifus Miidiirliigiince Kolluk Kuvvetlerinden
tahkikat yaptirildiktan sonra geregi yapilir.
1. Aile kiitiigiine tescili talep edilen usuliine gore onaylanmig adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dis Basvuruda istenen
temsilcilik tarafindan onaylanmis veya ilgili iilkenin yetkili makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis belgelerin ibraz
Tirkge terciimesi, , o o | Miiracaatn edilmesi halinde;
2. Adli veya Idari makam kararinda kesinlesme serhi yok ise kararin verildigi iilke kanunlaria gore kesinlestigine dair Alinmast,
onaylanmis belge veya yazinin asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmis veya ilgili iilkenin yetkili *Basvurunun
mak?ml_ tarafindan Apostil serhi tatb1¥< e(_hlerek onaylan_n_ns Tﬁrkg:e_: terc_ﬁm_esu o 1. Komisyon alinmasi 30 dk
Yabanc: Ulke 3. K"Im|l|$ kart1 veya pasaport fotokopileri, taraflardan biri yabanci ise kimlik veya pasaportun noter tasdikli Tiirkge Karari,
Adli Veya idari tercum_esu . . . . . . *Komisyon Karart;
11 Makamlarinca 4. Vekil araciligi ile yapilacak miiracaatlarda noter tarafindan diizenlenen fotografli 6zel vekaletnamenin asli veya 2. Komisyon bagvuru tarihinden

Verilen Kararlarin
Tescili Islemleri

onaylanmig aslina uygun 6rnegi,
5. Taraflardan birinin 6lmiis olmasi halinde, 6liim olayina iligkin usuliine uygun sekilde onay ve tasdik islemleri
yapilmisg belge ashi ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmis Tiirkge terciimesi,
6. Yerlesim yeri adresi Ankara olanlar Il Miidiirliigiimiizden basvuruda bulunabilir. Tiirkiye'de yerlesim yeri yoksa
Adana, Ankara, Antalya, Bursa, Diyarbakir, Erzurum, Gaziantep, Istanbul, izmir, Kayseri, Konya, Kahramanmaras,
Samsun, Siirt, Sivas Trabzon, Sanliurfa ve Van il miidiirliiklerinden birine bagvuru yapilabilecektir.
NOT: Yabanci makamlarca diizenlenmis belgelerin apostil edilmis noter onayl1 Tiirk¢e terciimesinin; apostil
edilmemis ise; Tiirkiye’deki bagli bulundugu iilke konsoloslugu tarafindan tasdik edildikten sonra, Ankara i¢in

Disisleri Bakanligi, diger iller i¢in ilgili valiliklerin/kaymakamliklarin tasdiki sonrasi noter onaylh Tiirkce
terciimesinin olmasi gerekmektedir.

KararminOlu
mlu Olmasi
Halinde
Niifus
Kiitiiklerine
Tescil

itibaren 3 hafta
igerisinde

*Komisyon
Kararinin niifus
kutiiklerine tescili
3 is giinii
igerisinde




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Tlk Miiracaat Yeri : il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Malatya Valiligi
Isim : Akin KUL Isim : Kenan ESKIN
Unvan - 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirii Unvan - Vali Yardimcisi
Adres . Turgut Ozal Bulvari No:162 MATIM Is Merkezi Battalgazi/ MALATYA Adres : Malatya Valiligi
Telefon : 0(422) 326 46 65 Telefon : 0(422) 324 22 66
Faks : 0(422) 326 08 44 Faks : 0(422) 32302 13

e-Posta : akin.kul@icisleri.gov.tr e-Posta : kenan.eskin@icisleri.gov.tr



